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Правила приема на обучение по дополнительным образовательным программам,  

а также на места с оплатой стоимости обучения  

физическими и (или) юридическими лицами 

 

1. Общие положения 

Настоящее Положение регламентирует правила приема в муниципальное бюджетное 
общеобразовательное учреждение Петрозаводского городского округа «Центр образования и 

творчества «Петровский Дворец» (далее – МОУ «Петровский Дворец») на обучение по 

дополнительным образовательным программам. 

Положение разработано с целью соблюдения законодательства Российской Федерации в 

области образования, реализации прав граждан на личностное развитие посредством обучения 

по дополнительным образовательным программам.  

Положение разработано в соответствии с: 

 Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012, № 273-ФЗ; 

 Концепцией развития дополнительного образования детей до 2030 года, утверждённой 

распоряжением Правительства Российской Федерации от 31 марта 2022 г. № 678-р; 

 Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам, утв приказом Министерства просвещения Российской 

Федерации от 27.07.2022 № 629; 

 Приказом Министерства образования и спорта Республики Карелия от 25.02.2022 № 229 «Об 

утверждении Правил персонифицированного финансирования дополнительного 

образования детей в Республике Карелия»; 

 Приказом Министерства образования и спорта Республики Карелия от 10.12.2021 № 1343 «О 

Государственной информационной системе «Навигатор дополнительного образования детей 

Республики Карелия»»; 

 Постановлением главного государственного санитарного врача РФ от 28 сентября 2020 г.  

№ 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические 

требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и 

молодежи» (далее — СанПиН); 

 Уставом МОУ «Петровский Дворец».  

 

2. Условия приема на обучение и порядок комплектования объединений 

2.1. Прием на обучение в МОУ «Петровский Дворец» производится на принципах равных 

условий для всех поступающих.  

2.2. Для обучения по дополнительным общеразвивающим программам на за счет средств 

муниципального бюджета принимаются дети преимущественно в возрасте от 6,5 до 18 

лет, согласно утвержденному муниципальному заданию, на платные образовательные 



программы — без ограничения возраста в соответствии с утвержденными программами и 

планом комплектования коллективов/объединений. 

2.3. Прием в Учреждение осуществляется в период комплектования (с 1 по 15 сентября), также 

в течение всего календарного года при наличии свободных мест в коллективах.  

2.4. Родители (законные представители) обучающихся имеют право выбора образовательного 

объединения с учетом индивидуальных особенностей детей, состояния их здоровья, 

интересов. Каждый ребенок имеет право заниматься по нескольким образовательным 

программам в объединениях Учреждения. В работе объединений могут участвовать 

(совместно с детьми) их родители (законные представители) без включения в основной 

состав при наличии условий и согласий директора МОУ «Петровский Дворец» и 

руководителя коллектива.   

2.5. Подать заявление на обучение могут физические лица, проживающие на территории 

Петрозаводского городского округа, независимо от пола, расы, национальности, языка, 

происхождения, отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным 

организациям (объединениям):  

 родители (законные представители) ребенка;  

 дети в возрасте от 14 до 17 лет;  

 совершеннолетние граждане — заявители на обучение по программам дополнительного 

образования, финансируемым за счет внебюджетных средств.  

2.6. Прием заявок на обучение, в том числе и на программы по договорам об оказании платных 

образовательных услуг, и их регистрация осуществляется одним из следующих способов: 

 в электронной форме посредством ЕПГУ (Госуслуги); 

 государственной информационной системы «Навигатор дополнительного образования 

детей Республики Карелия» в соответствии с требованиями, установленными Приказом 

Министерства образования и спорта Республики Карелия от 25.02.2022 № 229 «Об 

утверждении Правил персонифицированного финансирования дополнительного 

образования детей в Республике Карелия»; 

 лично в МОУ «Петровский Дворец». 

2.7. Заявление о приёме на обучение в МОУ «Петровский Дворец» оформляется по форме 

согласно Приложению № 1 к настоящему Положению.  

2.8. Зачисление детей на обучение по ДООП, в том числе на программы по договорам об 

оказании платных образовательных услуг, в МОУ «Петровский Дворец» осуществляется 

на основании: 

 письменного заявления родителей (законных представителей) или Заявителя (ребенок, 

достигший возраста 14 лет)  

 предъявления документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка; 

 предъявления копии свидетельства о рождении (паспорта ребенка с 14 лет);  

 СНИЛС ребенка;  

 согласия родителей (законных представителей) ребенка или ребенка, достигшего возраста 

14 лет, на обработку персональных данных  

2.9. Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным программам 

осуществляется без вступительных испытаний, без предъявления требований к уровню 

образования, если иное не обусловлено спецификой образовательной программы.  

2.10. В группы 2-го и последующих годов обучения может производиться добор детей, не 

обучающихся ранее, если при собеседовании выявлен уровень знаний, умений, навыков, 

достаточный для обучения по данной программе.  

2.11. Для зачисления на обучение по дополнительным общеобразовательным программам 

физкультурно-спортивной направленности совершеннолетние поступающие и родители 

(законные представители) несовершеннолетних дополнительно представляют справку из 

медицинского учреждения об отсутствии медицинских противопоказаний к занятию 

конкретным видом спорта, указанным в заявлении.  



2.12. При подаче заявления родителям предоставляется возможность ознакомления с Уставом 

учреждения, выпиской из реестра лицензий на право ведения образовательной 

деятельности, образовательной программой, в том числе посредством свободного доступа 

к указанным документам на официальном сайте МОУ «Петровский Дворец». 

2.13. В зачислении на дополнительную общеобразовательную программу в учреждение может 

быть отказано по следующим основаниям: 

 отсутствие свободных мест в группах обучающихся, занимающихся по выбранной 

дополнительной общеобразовательной программе;  

 наличие медицинских противопоказаний или возрастных ограничений к освоению 

выбранной дополнительной общеобразовательной программы; 

 представление родителем (законным представителем) ребенка заведомо недостоверных 

сведений при подаче заявления 

2.14. Зачисление на обучение за счет средств бюджета оформляется приказом директора МОУ 

«Петровский Дворец». Зачисление на обучение на программы по договорам об оказании 

платных образовательных услуг оформляется приказом директора МОУ «Петровский 

Дворец», изданию которого предшествует заключение договора на оказание платных 

образовательных услуг. 

2.15. Прием на обучение по программам, реализуемым в сетевой форме совместно с 

образовательными организациями и иными юридическими лицами, производится в 

соответствии с Положением о сетевом взаимодействии  и условиями договоров о 

реализации сетевых образовательных программ, заключенными МОУ «Петровский 

Дворец» с указанными организациями.  

  



ЗАЯВЛЕНИЕ О ЗАЧИСЛЕНИИ НА ОБУЧЕНИЕ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ 

ОБЩЕРАЗВИВАЮЩЕЙ ПРОГРАММЕ (ПОДАВАЕМОЕ ЗАКОННЫМ ПРЕДСТАВИТЕЛЕМ) 
 

Я, ____________________________________________________________________________ 
Фамилия Имя Отчество родителя/законного представителя 

прошу зачислить моего ребенка на обучение по дополнительной общеобразовательной 

программе ________________________________________________________________________ 

в МОУ «Петровский Дворец». 

Фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка:  

Дата рождения ребенка:  

Номер СНИЛС:  

Адрес регистрации ребенка: 

Школа, класс: 

Контактные данные: ____________________________________________________________ 
     Телефон, Адрес электронной почты

 
родителя (законного представителя) 

_____________/   __________________/ ___________________/  
     дата                                                             подпись                           расшифровка 

Настоящим подтверждаю, что я ознакомлен(а) с Правилами персонифицированного учета детей, обучающихся по 

дополнительным общеобразовательным программам и обязуюсь соблюдать все без исключения положения 

указанных Правил. 

Даю информированное согласие на включение сведений о моем ребенке в региональный навигатор в соответствии 

с Правилами персонифицированного учета детей, обучающихся по дополнительным общеобразовательным 

программам. 

Я, ________________________________________________________________________________________________,  

паспортные данные _________________________________________________________________________________ 
(серия, номер, где, кем и когда выдан) 

Подписывая настоящее заявление, я подтверждаю,  

 что ознакомлен с Уставом МОУ «Петровский Дворец», выпиской из реестра лицензий на право ведения 

образовательной деятельности, образовательными программами по выбранной направленности, иными 

документами, регламентирующими образовательный процесс, опубликованными на сайте МОУ «Петровский 

Дворец» 

 согласен(а) на обработку персональных данных, указанных в данном заявлении, других представленных в МОУ 

«Петровский Дворец» документах и документах, оформленных с использованием моих персональных данных, 

для их электронной обработки, с даты приказа о зачислении в МОУ «Петровский Дворец» на период всего 

обучения.  

 Предоставляю МОУ «Петровский Дворец», право осуществлять все действия (операции) с моими 

персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 

блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. МОУ «Петровский Дворец» вправе обрабатывать 

мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки и отчетные 

формы, а также передавать мои персональные данные в государственные и муниципальную системы учета 

контингента учащихся. Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных (на 

период обучения). 

 Разрешаю на безвозмездной основе публиковать фото и видеоматериалы, на которых изображен(а) мой сын / 

дочь на официальном сайте МОУ  «Петровский Дворец» (г. Петрозаводск ул. Красная , 8)  https://pd.karelia.ru, на 

страницах  Госпаблика МОУ «Петровский Дворец» в социальной сети ВКонтакте, в сообществе 

коллектива/объединения в сети ВКонтакте, на сайте классного руководителя/педагога дополнительного 

образования, а также в других педагогических изданиях и в качестве иллюстраций на мероприятиях: семинарах, 

конференциях, мастер-классах, фестивалях,  информационных и иных материалах, размещаемых на наружных и 

внутренних стендах, в печатных изданиях. 

 

Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных (на период обучения). 

Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному заявлению.   

_____________/   __________________/ ___________________/  
     дата                                                             подпись                           расшифровка 

  



ЗАЯВЛЕНИЕ О ЗАЧИСЛЕНИИ НА ОБУЧЕНИЕ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ 

ОБЩЕРАЗВИВАЮЩЕЙ ПРОГРАММЕ  
 

Я, ____________________________________________________________________________ 
Фамилия Имя Отчество  

прошу зачислить меня на обучение по дополнительной общеобразовательной программе 

________________________________________________________________________ в МОУ 

«Петровский Дворец». 

Дата рождения:  

Номер СНИЛС:  

Адрес регистрации: 

Школа, класс: 

Контактные данные: ____________________________________________________________ 
     Телефон, Адрес электронной почты

 
 

_____________/   __________________/ ___________________/  
     дата                                                             подпись                           расшифровка 

Настоящим подтверждаю, что я ознакомлен(а) с Правилами персонифицированного учета детей, обучающихся по 

дополнительным общеобразовательным программам и обязуюсь соблюдать все без исключения положения 

указанных Правил. 

Даю информированное согласие на включение сведений в региональный навигатор в соответствии с Правилами 

персонифицированного учета детей, обучающихся по дополнительным общеобразовательным программам. 

Я, ________________________________________________________________________________________________,  

паспортные данные _________________________________________________________________________________ 
(серия, номер, где, кем и когда выдан) 

Подписывая настоящее заявление, я подтверждаю,  

 что ознакомлен с Уставом МОУ «Петровский Дворец», выпиской из реестра лицензий на право ведения 

образовательной деятельности, образовательными программами по выбранной направленности, иными 

документами, регламентирующими образовательный процесс, опубликованными на сайте МОУ «Петровский 

Дворец» 

 согласен(а) на обработку персональных данных, указанных в данном заявлении, других представленных в МОУ 

«Петровский Дворец» документах и документах, оформленных с использованием моих персональных данных, 

для их электронной обработки, с даты приказа о зачислении в МОУ «Петровский Дворец» на период всего 

обучения.  

 Предоставляю МОУ «Петровский Дворец», право осуществлять все действия (операции) с моими 

персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 

блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. МОУ «Петровский Дворец» вправе обрабатывать 

мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки и отчетные 

формы, а также передавать мои персональные данные в государственные и муниципальную системы учета 

контингента учащихся. Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных (на 

период обучения). 

 Разрешаю на безвозмездной основе публиковать фото и видеоматериалы, на которых я изображен на 

официальном сайте МОУ  «Петровский Дворец» (г. Петрозаводск ул. Красная , 8)  https://pd.karelia.ru, на 

страницах  Госпаблика МОУ «Петровский Дворец» в социальной сети ВКонтакте, в сообществе 

коллектива/объединения в сети ВКонтакте, на сайте классного руководителя/педагога дополнительного 

образования, а также в других педагогических изданиях и в качестве иллюстраций на мероприятиях: семинарах, 

конференциях, мастер-классах, фестивалях,  информационных и иных материалах, размещаемых на наружных и 

внутренних стендах, в печатных изданиях. 

 

Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных (на период обучения). 

Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному заявлению.   

_____________/   __________________/ ___________________/  
     дата                                                             подпись                           расшифровка 

 


